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Warszawa, 22 stycznia 2019 r.
Szacowanie wartosci zamdwienia
W zwigzku z planowanym ogtoszeniem zamdwienia Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
zwraca sie z prosbg o dokonanie szacunkowej wyceny.
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na:
opracowaniu  merytorycznym,  graficznym,  korekcie jezykowej oraz  sktadzie,

8 elektronicznych wydan kwartalnego biuletynu, zwanego dalej ,,Biuletynem”.

Prosimy o wskazanie w ponizszej tabeli szacunkowej wyceny. Opis zadan znajduje sie w ponizszym
opisie przedmiotu zamowienia.

Zadanie Nazwa zadania Wartosé Wartosé Wartosé za Wartos¢ na
jednostkowa | jednostkowa | zadanie netto | zadanie brutto
netto brutto
1 2 3 4 5 6
W przypadku W przypadku W przypadku W przypadku
Zadania 2i3 Zadania 2i3 Zadania 2i3 Zadania 2i3
koszt koszt wartos$¢ pozycji wartos¢ pozycji
przygotowania / przygotowania 3 x 8 szt. 3 x 8 szt.
wystania / wystania
1 biuletynu 1 biuletynu

Zadanie 1 | Opracowanie koncepcji
linii redakcyjnej i
graficznej

Zadanie 2 Merytoryczne i
graficzne opracowanie
biuletynéw wraz ze
sktadem

Zadanie 3 Dystrybucja biuletynu

Wszelkich dodatkowych informacji udziela:

Ewa Czarnecka, Departament Komunikacji i Marketingu PARP,

e-mail: ewa czarnecka@parp.gov.pl

Wycene prosze przesta¢ na adres e-mail: ewa czarnecka@parp.gov.pl

do dnia 29 stycznia 2019 r. do godz. 15.00, wpisujgc w tytule: ,,Szacowanie: biuletyn”.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zadania jest ustuga polegajaca na:

opracowaniu merytorycznym, graficznym oraz korekcie jezykowej, sktadzie, famaniu, 8 elektronicznych
wydan kwartalnego biuletynu, zwanego dalej ,,Biuletynem”.

Il. Cel zamoéwienia

Celem zadania jest dotarcie z kompleksowg informacjg na temat dziatan wdrazanych i realizowanych
przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci, prezentacja dobrych praktyk wykorzystywania
Srodkow europejskich oraz utrzymywanie statego kontaktu z osobami zainteresowanymi ofertg PARP.
Biuletyn bedzie cykliczng publikacjg wydawang przez PARP. Zadanie przewiduje takze opracowanie
nowoczesnej koncepcji linii redakcyjnej oraz graficznej.

IIl. Zakres zamowienia

1. Zadanie 1. Opracowanie nowoczesnej koncepcji linii redakcyjnej i graficznej
Wykonawca we wspdtpracy z zamawiajgcym przygotuje nowoczesng kolorowg koncepcje linii
redakcyjnej i graficznej biuletynu. Publikacja bedzie interaktywna i bedzie przekierowywata na
konkretne strony PARP. Wykonawca w przedstawionych projektach uwzgledni wizualizacje Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci oraz funduszy europejskich i wizualizacje wskazane przez
zamawiajgcego.

2. Zadanie 2. Merytoryczne i graficzne opracowanie biuletynéw wraz ze sktadem

2A) Opracowanie i redakcja biuletynu

Poszczegdlne numery biuletynu beda posiadaty szacunkowg objetos¢ w przedziale 10-20 stron,
wliczajac oktadki.

Poszczegdlne wydania biuletynu bedg sktadaty sie z “grup zagadnien” ustalonych z zamawiajgcym.
Wymagania:

1. Teksty w Biuletynie wystepowac bedg w formie artykutéw, wywiadéw, wypowiedzi, notek itp.

2. Informacje w artykutach powinny by¢ analityczne, zawierac dane statystyczne, mapy, wykresy,
tabele, grafiki, animacje itp.,

3. Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia w Biuletynie przynajmniej jednego materiatu
w formie wywiadu, ktérego tematyka pozostanie spdjna z tematem wiodgcym danego numeru
(obowigzek przeprowadzenia wywiadu leze¢ bedzie po stronie wykonawcy). Wywiady bedg sie
odbywaty z osobami wskazanymi przez wykonawce a zaakceptowanymi przez zamawiajgcego,
lub z osobami wskazanymi przez zamawiajgcego. Wywiady powinny odbywac sie w miejscu
dogodnym dla osdb, z ktérymi bedg przeprowadzane, niekoniecznie na terenie Warszawy. Do
prezentacji danych, wykonawca powinien wykorzystywac infografiki.

4. W kazdym numerze biuletynu powinna znalezé sie takze rozbudowana catostronicowa
infografika (bedaca np. ilustracjg do tekstu analitycznego),w kazdym numerze biuletynu
powinna znalez¢ sie duza liczba atrakcyjnych pod katem wizualnym zdjec¢. Zdjecia do publikacji
powinny byé odpowiednio duze tak, aby nadaé biuletynowi nowoczesny wyglad, zgodny
z trendami aktualnie panujgcymi na rynku magazyndw. Zdjecia powinny by¢ zrealizowane
w wysokiej rozdzielczosci umozliwiajgcej dodanie zdjec catostronicowych.

5. Wszystkie zaproponowane rozwigzania, takze w wersji elektronicznej publikacji muszg by¢
dostepne rowniez dla osdb z niepetnosprawnosciami. Muszg spetnia¢ wymagania WCAG 2.0,
z uwzglednieniem co najmniej poziomu AA.
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2B) Merytoryczne przygotowanie biuletynu
Teksty Biuletynu bedg przygotowywane:

1)

3)

przez wykonawce - bedzie on zobowigzany do przygotowania samodzielnie tekstéw do
kazdego numeru Biuletynu. Co do zasady wykonawca samodzielnie bedzie pozyskiwat
materiaty do artykutdw i samodzielnie przygotowywat teksty. Zamawiajgcy moze z wiasnej
inicjatywy zaproponowac wykorzystanie zrédet bedacych w jego posiadaniu.

przez zamawiajgcego - w szczegdlnych przypadkach zamawiajacy przygotuje teksty do numeru.
Teksty przygotowane przez zamawiajgcego beda nastepnie redagowane
i korygowane jezykowo przez wykonawce w celu zapewnienia spéjnosci jezykowej biuletynu.
przez ekspertow zewnetrznych - zamawiajgcy moze wskazaé osobe/y, ktére beda pisac
artykuty eksperckie do biuletynu. W jednym numerze biuletynu nie bedzie to wiecej niz
2 strony tekstowe. Wierszowka za ich przygotowanie i stosowne formalnosci pozostajg po
stronie wykonawcy.

2C) Wymagania dotyczace tekstu

1)

2)

Jezyk artykutdw powinien by¢ czytelny i zrozumiaty. Nalezy stosowaé formy dziennikarskie
bedace wobec siebie komplementarne (np. artykut, wywiad, reportaz, felieton, notka itp.).
Teksty przygotowane na potrzeby biuletynu nie mogg by¢ wykorzystywane w catosci ani
w czesci do innych publikacji przygotowywanych przez wykonawce.

Teksty przygotowywane przez wykonawce i zamieszczane w biuletynie lub ich fragmenty
muszg by¢ materiatami autorskimi —tj. nie mogg pochodzi¢ z innych publikacji przygotowanych
przez wykonawce lub innych zrédet.

Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie zgode na postugiwanie sie danymi osobowymi,
wizerunkiem opisywanych/fotografowanych oséb, a takze fotografii obiektow, makiet, itp.
Wywiady, dostownie cytowane wypowiedzi w artykutach, opinie i komentarze muszg by¢
autoryzowane przez autorow. Kopia ww. autoryzacji musi zosta¢ przedstawiona
zamawiajgcemu na jego zadanie.

Przed przekazaniem do zamawiajgcego tekstéw opracowywanych przez wykonawce bedzie on
zobowigzany do weryfikacji ich przez eksperta z danego zakresu, ktory zweryfikuje je pod
katem poprawnosci merytorycznej.

Teksty przekazane przez wykonawce zamawiajgcemu powinny byé uprzednio poddane
pierwszej korekcie stylistyczno-jezykowej. Druga catosciowa korekta stylistyczno-jezykowa
publikacji bedzie wykonana po skfadzie catego biuletynu.

2D) Graficzne przygotowanie biuletynu

1)

2)

Projekt graficzny Biuletynu zostanie opracowany przez wykonawce z uwzglednieniem
wizualizacji PARP oraz innych wskazanych przez zamawiajacego oraz uzgodniony
z zamawiajgcym na poczatku realizacji projektu — zadanie 1.

Wykonawca we wtasnym zakresie bedzie pozyskiwat lub wykonywat zdjecia oraz elementy
graficzne (wykresy, tabele, rysunki i inne grafiki) odpowiadajgce tematyce artykutéw, takze te,
ktore beda stanowity oprawe tekstéw przekazanych przez zamawiajgcego jedynie do redakgji
i korekty. Zamawiajgcy moze z wtasnej inicjatywy przekaza¢ wykonawcy grafiki i zdjecia do
wykorzystania w biuletynie. Przez pozyskanie i wykonanie zdje¢ zamawiajgcy rozumie zdjecia
autorskie oraz z instytucji, ktérej dotyczy materiat dziennikarski. Przy realizacji materiatow
z beneficjentami, ilustracjg powinny by¢ zdjecia projektow. Wykonawca nie powinien
realizowac sktadu przy uzyciu jedynie zdjec¢ stockowych.

Zdjecia pogladowe, ilustrujace poszczegdlne artykuty, nie moga przekroczy¢ 10% wszystkich
zdjec. Przekroczenie tej ilosci jest mozliwe jedynie za zgodg zamawiajgcego.
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Autorskie prawa majgtkowe wraz z prawami zaleznymi do wszystkich tekstéw, zdjec
i elementédw graficznych (wykreséw, tabel, rysunkdéw, grafiki, infografik) zamieszczonych
w biuletynie przechodzg na zamawiajgcego.

Wszelkie materiaty zdjeciowe, wizualizacje i grafiki muszg by¢ aktualne — tj. obrazowac stan
faktyczny prezentowanego elementu. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do przedktadania
zdjec¢ w rozdzielczo$ci umozliwiajgcej wydruk wysokiej jakosci.

2E) Komputerowy skfad i tamanie

Zadanie
1)

C RN

m wykonawcy bedzie wykonanie komputerowego sktadu i famania w zakresie:

sktadu, famania i opracowania komputerowego publikacji (tekstow, wykreséw, tabel, mapek),

zamawiajgcy wymaga wykonania ustugi zgodnie z ,,Zasadami sktadu tekstéw w jezyku polskim”

(PN-83/P-55366),

redakcji technicznej zgodnej ze wskazdwkami zamawiajgcego,

korekty stylistyczno — jezykowe;j,

korekty technicznej (sprawdzenie zgodnosci sktadu z oryginatem oraz wyznaczenie

i poprawienie ewentualnych btedéw technicznych powstatych na etapie sktadania) oraz

wprowadzeniu korekty wydawniczej (wprowadzenie ewentualnych poprawek merytorycznych

przez zamawiajgcego) z mozliwoscia do ok. 30% zmian wzgledem pierwotnego sktadu

zamawiajgcy dopuszcza maksymalnie trzy korekty,

dostarczenia zamawiajgcemu biuletynu po sktadzie w wersji elektronicznej,

wykonania korekty po sktadzie zgodnie z uwagami zgtoszonymi przez zamawiajgcego,

dostarczenia biuletynu po sktadzie i korekcie do ostatecznej akceptacji zamawiajacego,

zapisu ostatecznej wersji publikacji w formacie: PDF kompozytowy

(wedtug ustalen), jak réwniez w wersji otwartej, do edycji (format Adobe InDesign),

archiwizowania kazdego z biuletynéw przygotowanych do druku na nosniku CD / DVD /

pendrive i przekazania zamawiajgcemu. Archiwum bedzie zawierato Biuletyn w formatach:

a) PDF screen i press oraz w wersji otwartej, do edycji Adobe In Design,

b) zdjecia w formacie tiff, jpg,

c) grafike pozazdjeciowg, w tym infografiki w wersji otwartej, do edycji np. w formacie EPS lub
innej uzgodnionej z zamawiajgcym,

d) artykuty w plikach docx, rtffonty zastosowane przy sktadzie biuletynu,

e) pozostate elementy uzyte przy realizacji biuletynu a nie wymienione w punktach
powyzszych.

f) w przypadku gdy w biuletynie wykorzystane zostaty komponenty ptatne dotaczone rowniez
wszystkie licencje i prawa wtasnosci przechodzace na zamawiajgcego

2F) Wymagania odnosnie biuletynu

1)

2)

3)

wykonawca przygotuje wersje elektroniczng biuletynu w postaci prawidtowo
skompresowanego pliku PDF, ktérego wielkos$¢ nie bedzie przekracza¢ 50 MB. Plik bedzie miat
prawidtowy podziat na strony, prawidtowo wyswietlajgce sie czcionki itd. oraz bedzie
zweryfikowany np. w oprogramowaniu Adobe Pro,

wersja elektroniczna musi by¢ dostosowana do mozliwosci publikowania na stronie
internetowej zamawiajgcego oraz na platformach wydawniczych typu www.issuu.com,
Wersja elektroniczna biuletynu musi by¢ dostepna dla oséb z niepetnosprawnosciami. Musi
spetnia¢ wymagania WCAG 2.0, z uwzglednieniem co najmniej poziomu AA.

3. Zadanie 3. Dystrybucja biuletynu
Wykonawca zobowigzany bedzie do wysytki elektronicznej kazdego z o$Smiu numerdw biuletynu

zgodnie

z listg dystrybucyjng dostarczong przez zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

modyfikacji i aktualizacji listy dystrybucyjnej.



